
Учетная политика учреждения для целей бухгалтерского учета

1 Общие положения
1.1. Бухгалтерский учет ведется специалистами бухгалтерии учреждения. Деятельность 

учреждения регламентируется Уставом и должностными инструкциями сотрудников. 
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет 
ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, 
своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности.

1.2. Обработка учетной информации осуществляется автоматизированным способом с
применением "1C: Предприятие-Бухгалтерия для автономных учреждений", "1C:
Предприятие -  Зарплата + Кадры". Данные синтетического и аналитического учета 
формируются в базах данных "1C: Бухгалтерия".
Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер.

1.3. По учреждению в целом рабочий план счетов бухгалтерского учета 
устанавливается на основании Единого плана счетов и Инструкции № 183н с указанием всех 
используемых аналитических счетов по учреждению (см. приложение № 1).

1.4. Раздельный учет по источникам финансового обеспечения согласно п. 21 
Инструкции № 157и в целях бухгалтерского учета обеспечивается на счетах бухгалтерского 
учета посредством кодов, которые указываются в 18-м разряде счета Единого плана счетов, а 
именно:
- 2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)
- 3 -  средства во временном распоряжении
- 4 -  субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания
- 5 -  субсидии на иные цели
- 6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вложений

Учет хозяйственных операций осуществляется в разрезе источников финансирования в 
соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.5. Для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а 
также операций с ними в учреждении в целом применяются:
- формы первичных учетных документов Общероссийского классификатора управленческой 
документации (ОКУД), утв. Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении 
форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 
органами государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их 
применению»

1.6. Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету 
первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского 
учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется учреждением в регистрах 
бухгалтерского учета
- по формам, утв. Приказом Минфина РФ ог 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 
органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»

1.7. Регистры бухгалтерского учета формируются учреждением в виде книг, журналов, 
карточек на бумажных носителях.

1.8. Регистры бухгалтерского учета на бумажный носитель формируются по итогам 
месяца.

1.9. Требования руководителя и главного бухгалтера по документальному оформлению 
хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и 
сведений являются обязательными для всех работников учреждения.
Правила документооборота и технология обработки учетной информации для отражения ее в 
бухгалтерском учете, в том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных



документов (график документооборота), порядок и сроки формирования регистров
бухгалтерского учета установлены в приложении № ----------------------------------------—-----
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи учреждение 
осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
•- система электронного документооборота министерством финансов Амурской области 
(защищенная система АЦК-финансы);
-передача бухгалтерской отчетности министерству по физической культуре и спорту 
Амурской области (программный комплекс "Свод-Смарт") 
посредством защищенной информационной системы «СБИС»:
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Межрайонную 
ИФНС России по Амурской области №№ 1, 2;
- передача отчетности в Отделение Пенсионного фонда РФ по Амурской области, 
региональное отделение Фонда социального страхования РФ;
- передача отчетности в территориальный орган Федеральной службы государственной 
статистики РФ по Амурской области;

Информационная безопасность при организации электронного документооборота с 
использованием автоматизированных систем, обеспечивается в установленном порядке.

1.10. Сроки хранения документов в учреждении устанавливаются в соответствии с 
Приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении Перечня типовых 
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием 
сроков хранения»:
а) годовая отчетность -  постоянно;
б) квартальная отчетность -  не менее пяти лет;
в) документы по начислению заработной платы -  не менее 75 лет;
г) прочие бухгалтерские документы -  не менее пяти лет.

1.11. Учреждением представляется бухгалтерская отчетность, формируемая на 
бумажных носителях и в электронном виде в соответствии с Приказом Минфина РФ ог 
25.03.2011 № ЗЗн «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления 
годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) 
бюджетных и автономных учреждений».
Отчетность представляется учредителю в установленные сроки с использованием 
электронных средств связи и каналов для передачи информации после ее утверждения 
руководителем учреждения. Начисление амортизации объекта основных средств 
осуществляется в соответствии с требованиями Стандарта 257н и п. 85 Инструкции 157н.
В учреждении применяется линейный метод начисления амортизации. Данный метод 
предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего 
срока полезного использования актив

1.12. Данные бухгалтерского учета и отчетности в учреждении формируются с учетом 
существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на 
финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения 
и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской 
(финансовой) отчетности за отчетный год. Такие события носят названия события после 
отчетной даты.

1.13. Отражение в учете и отчетности учреждения событий после отчетной даты 
производится согласно Положению о порядке отражения в учете Событий после отчетной 
даты, являющемуся приложением к учетной политике № 3

1.14. В целях равномерного включения предстоящих расходов и платежей в 
соответствии с п. 302.1 Инструкции № 157н, учреждение создает резерв предстоящих

^расходов. Резерв создается в отношении предстоящих расходов:
- на оплату отпусков;

1.15. Согласно п. 6 Инструкции № 157н, внутренний финансовый контроль в 
учреждении осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом 
контроле: см. приложение № 4.



1.16. В учреждении организованы закупка товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для нужд учреждения в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЭ «О 
закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

1.17. Для проведения инвентаризаций создается постоянно действующая
инвентаризационная комиссия. Состав комиссии и порядок ее работы, а также документальное 
оформление инвентаризации и особенности отражения ее результатов определяются в 
соответствии с Положением об инвентаризации, см. приложение № 5.__

1.18. Расчеты с юридическими и физическими лицами при приеме наличных денежных 
средств осуществляются с применением контрольно-кассовой техники и БСО.

1.19. Перечень лиц, имеющих право получения^доверенностей, утверждается приказом 
руководителя. Предельный срок использования доверенностей на получение ТМЦ составляет 
14 календарных дней. -

\ 2 0 .  При поступлении документов, оформленных на иностранных языках, 
осуществляется построчный перевод на русский язык:
- специализированной организацией.

1.21. В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета 
между руководителем учреждения и главным бухгалтером:
1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) к 
регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению 
руководителя, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого 
информацию;
2) объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) специалистами бухгалтерии в 
бухгалтерской отчетности на основании письменного распоряжения руководителя, который 
единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения 
учреждения на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения 
денежных средств за отчетный период.

1.22. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в рублях. Стоимость объектов учета, 
выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в 
соответствии с пунктом 13 Инструкции 157н.

2 Учет основных средств
2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, независимо от 

их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев (если иное не 
предусмотрено стандартом «Основные средства», иными нормативнымй~правовыми актами, 
регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) 
отчетности), предназначенные для неоднократного или постоянного использования субъектом 
учета на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, 
возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного 
пользования) в целях выполнения им государственных (муниципальных) полномочий 
(функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для 
управленческих нужд субъекта учета.

Указанные материальные ценности признаются основными средствами при их 
нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их передаче субъектом 
учета, в том числе инвестиционной недвижимости, во временное владение и пользование или 
во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору 
безвозмездного пользования при условии их соответствия критериям, установленным п. 8 
стандарта «Основные средства».

2.2. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 
ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 
заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 
Инструкции № 157н.

2.3. Учет основных средств осуществляется в разрезе:
- недвижимого имущества
- иного движимого имущества
- особо ценного движимого имущества.



2.4. В случаях, установленных стандартом «Основные средства» стоимость объектов 
основных средств определяется по справедливой стоимости, посредством применения метода 
амортизированной стоимости замещения.

2.5. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. 
(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства").

2.6. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 
использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других 
частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей 
стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 
отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в 
Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств 
считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. (Основание: 
п. 10 СГС "Основные средства").

В соответствии с п. 45 инструкции, утв. приказом Минфина России от 01.12.2010 № 
157н (далее -  Инструкция № 157н), коммуникации внутри зданий, необходимые для их 
эксплуатации (в частности, внутренние телефонные и сигнализационные сети, охранно- 
пожарная сигнализация, система видеонаблюдения, система контроля доступа) входят в 
состав здания и отдельными инвентарными объектами не являются. К самостоятельным 
инвентарным объектам относится оборудование таких систем: 
оконечные аппараты, приборы, устройства, средства измерения, управления; 
средства преобразования, принятия, передачи, хранения информации; 
средства вычислительной техники и оргтехники; 
средства визуального и акустического отображения информации.

Единицей учета основных средств признаваться часть объекта имущества, 
удовлетворяющая следующим условиям (п. 10 федерального стандарта, утв. приказом 
Минфина России от 31.12.2016 № 257н, далее -  СГС "Основные средства"):
- в отношении нее самостоятельно можно определить период поступления будущих 
экономических выгод, полезного потенциала;
- часть имущества имеет отличный от остальных частей срок полезного использования (способ 
получения будущих экономических выгод или полезного потенциала);
- стоимость части составляет значительную величину от общей стоимости объекта имущества.

Таким образом, на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов 
оконечные устройства принимаются к учету в качестве отдельных инвентарных объектов 
основных средств, удовлетворяющие критериям, терминам и определениям, установленным 
п. 39 Инструкции № 157н и пп. 7, 8, 10 СГС "Основные средства":
- срок полезного использования объекта -  более 12 мес.
неоднократное или постоянное использование на праве оперативного управления в 
деятельности учреждения;
- возможность определить период поступления и способ получения будущих экономических 
выгод или полезного потенциала.

2.7. Если эксплуатация объекта основных средств (его составных частей) требует 
замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе в ходе 
капитального ремонта, не включаются в стоимость объекта основных средств в момент их 
возникновения при условии соблюдения критериев признания объекта основных средств, 
предусмотренных п. 8 стандарта «Основные средства».

2.8. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный 
номер, состоящий из 12 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);
2 - 4-й знаки - код синтетического счета;
5 - 6-й знаки - код аналитического счета;
7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).
(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н).

2.9. Инвентарный номер наносится несмываемой краской.



2.10. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не 
указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в 
соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой. (Основание: п. 
46 Инструкции № 157н).

2.11. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 
справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с 
применением наиболее подходящего в каждом случае метода. (Основание: п. п. 52, 54 СГС 
"Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н.).

2.12. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет 
наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при 
проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с 
дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств только при условии 
соблюдения критериев признания объекта основных средств, предусмотренных п. 8 стандарта 
«Основные средства». В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных 
средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы 
текущего периода (на уменьшение финансового результата).

2.13. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, 
устанавливаемые Правительством РФ.

2.14. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого 
основного средства и отражения ее результатов в учете (Основание: п. 19 СГС "Основные 
средства").

2.15. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной 
амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных 
средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 
переоцененной стоимости. (Основание: п. 41 СГС "Основные средства").

2.16. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была 
выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта 
основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов 
пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.). (Основание: п. 
9 СГС "Учетная политика").

2.17. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в 
комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), 
является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").

2.18. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче 
объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

2.19. Списание активов с забалансового учета объектов основных средств производится 
в случае:
- непригодности к использованию
- невозможности восстановления.

3. Нематериальные активы
3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие 

критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты 
интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. (Основание: п. 56 Инструкции 
№ 157н)

3.2. Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при 
одновременном выполнении следующих условий:
- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;
- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;
- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества;
- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 
месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;
- не предполагается последующая перепродажа данного актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;



- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на 
актив;
- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще 
оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, 
свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права 
на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, 
подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного 
права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой 
тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты 
производства (ноу-хау). (Основание: п. 56 Инструкции № 157н)

3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в 
течение которого предполагается использование актива. (Основание: п. 60 Инструкции № 
157н)

3.4. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать 
нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию 
активов.

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива 
является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью 
предполагаемого периода использования и текущего) составляет или более от 
продолжительности текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА 
подлежит уточнению. (Основание: п. 61 Инструкции № 157н)

4. Непроизведенные активы
4.1. Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не 

являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с 
законодательством (например, земля, недра). (Основание: п. 70 Инструкции № 157н)

4.2. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 02 
"Материальные ценности на хранении", если он не соответствует критериям признания 
актива, то есть в отношении него одновременно выполняются следующие условия:
- объект не приносит экономических выгод;
- объект не имеет полезного потенциала;
- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.
(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы")

4.3. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие 
первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес, 
исторически произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной 
оценке, если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 
руб. за 1 га) определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их 
отражения на балансе. (Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", Письмо Минфина 
России от 27.10.2015 № 02-05-10/61628)

4.4. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он 
отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если 
выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости 
земельного участка - объекта непроизведенных активов. (Основание: п. 71 Инструкции № 
157н, п. 20 Инструкции № 183н)

5 Учет материальных запасов
5.1 Аналитический учет материальных запасов ведется по:

- видам запасов
- наименованиям
- номенклатурным номерам
- источникам финансового обеспечения
- материально ответственным лицам.

5.2 Единицей учета материальных запасов является:
- номенклатурная (реестровая) единица (тонна, килограмм, штука, пачка, метр и т.п.)



5.3 Оценка материальных запасов при поступлении осуществляется следующим 
образом:
-  приобретенных за плату -  по фактической стоимости приобретения с учетом всех 
произведенных расходов на его покупку. Расходы, связанные с приобретением материальных 
запасов, распределяются пропорционально стоимости видов материалов;
-  полученного безвозмездно -  по справедливой стоимости на дату оприходования имущества. 
Справедливая стоимость определяется методом рыночных цен;
-  произведенного (изготовленного) учреждением -  по стоимости его изготовления 
(фактических затрат на его изготовление).

5.4 В соответствии с п. 108 Инструкции № 157н. списание (отпуск) материальных 
запасов на расходы (в производство, на содержание учреждения и т. п.) производится:
- по средней стоимости.

5.5 При списании горюче-смазочных материалов (далее -  ГСМ) применяются:
- нормы, разработанные самостоятельно на основе методических рекомендаций «Нормы 
расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденных 
Распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р
- собственные нормы, разработанные на основе фактических замеров использования топлива

Переход на летнюю и зимнюю норму расхода ГСМ утверждается ежегодно отдельным 
приказом по учреждению.

5.6 Расход ГСМ подтверждается данными путевых листов, составляемых и 
предоставляемых в бухгалтерию.

5.7 Выданные в эксплуатацию хозяйственные материалы для текущих нужд, 
канцелярские товары списываются на основании Ведомости выдачи материальных ценностей 
на хозяйственные нужды и актов.

5.8 Строительные материалы списываются на основании актов и отчетов, составленных 
в форме, самостоятельно разработанной бухгалтерией, см. приложение № 8.

5.9 Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в 
результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, 
определяется исходя из их справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен, на 
дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку 
материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

5.10 Материальные запасы, находящиеся в пути, учитываются:
- по стоимости, указанной в документах поставщика, без учета транспортных и иных расходов, 
с последующим уточнением фактических затрат и включением их фактическую 
себестоимость.

5.11 Учет флагов, гербов.
Решение об отнесении приобретенных флагов и гербов к основным средствам или 

материальным запасам принимается соответствующими должностными лицами учреждения 
исходя из их предназначения и порядка использования с учетом критериев отнесения объектов 
к основным средствам (материальным запасам) установленных п.п. 38, 39, 41, 99 Инструкции 
N 157н. В случае если флаги (гербы) приобретаются для использования вне помещений (на 
территории стадиона, спортивных площадок и т.д.), то они включаются в состав материальных 
запасов.

5.12. Учет коньков для массовых катаний.
Решение об отнесении приобретенных флагов и гербов к основным средствам или 

материальным запасам принимается соответствующими должностными лицами учреждения 
исходя из их предназначения и порядка использования с учетом критериев отнесения объектов 
к основным средствам (материальным запасам) установленных п.п. 38, 39, 41, 99 Инструкции 
N 157н. Так как коньки используются в массовом катании и эксплуатируются очень часто, то 
они включаются в состав материальных запасов.

5.13. Материальные запасы, которые являются элементами внутренних телефонных и 
сигнализационных сетей, охранно-пожарной сигнализации, системы видеонаблюдения, 
системы контроля доступа не принимаются к учету в качестве материальных запасов на 
баланс. Их стоимость списывается как стоимость расходных материалов на расходы текущего 
финансового года.



6. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы

6.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, 
установленными Порядком ведения кассовых операций. (Основание: Указание № 3210-У)

6.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением 
компьютерной программы 1C Бухгалтерия.
(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У)

6.3. В составе денежных документов учитываются:
-почтовые марки
- талоны на приобретение ГСМ
- авиа- и железнодорожные билеты 
(Основание: п. 169 Инструкции № 157н)

6.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической 
стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых. (Основание: п. 9 СГС "Учетная 
политика").

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами
7.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется 

исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по 
поступлению и выбытию активов. (Основание: п. 220 Инструкции № 157н)

7.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным 
санкциям отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент 
вступления в законную силу решения суда об их взыскании. (Основание: п. 9 СГС "Учетная 
политика")

7.3. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, 
причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения 
(деятельности), по которому осуществлялся их учет. (Основание: п. 9 СГС "Учетная 
политика")

7.4. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в 
натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 
0 401 10 172. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

7.5. На счете 0 210 05 000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению 
учреждением:

- обеспечений заявок на участие в конкурентных закупках (торгах);
- обеспечений исполнения контракта (договора). (Основание: п. п. 235, 236 Инструкции 

№ 157н)
7.6. При перечислении с лицевого счета средств обеспечений (залогов) в учете 

оформляется запись по дебету счета 2 210 05 56Х и кредиту счета 2 201 11 610.
Возврат указанных средств на лицевой счет отражается по дебету счета 2 201 11 510 и 

кредиту счета 2 210 05 66Х. (Основание: п. п. 235, 236 Инструкции № 157н, Письмо Минфина 
России от 01.08.2016 № 02-06-10/45133)

7.7. Показатель размера расчетов с учредителем корректируется ежегодно перед 
составлением годовой отчетности. (Основание: п. 74 Инструкции № 162н)

7.8. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций 
расчетоВх'?ш7ЮТЧётш™1Глицами(ф.(Г5040717.(Осно1ЙниёТ'пТ21^ Инструкции№Т57н)

7.9. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные 
ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с 
поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071). (Основание: п. 257 Инструкции № 157н)

7.10. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным 
выплатам ведется в Журнале операций по прочим операциям (ф. 0504071). (Основание: п. 257 
Инструкции № 157н)

7.11. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета 
средств и расчетов (ф. 0504051). (Основание: п. 264 Инструкции № 157н)

7.12. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются 
фактические затраты рабочего времени. (Основание: Методические указания № 52н)



8 Учет доходов и расходов
8.1 Начисление доходов осуществляется в следующем порядке:

-  от реализации работ (услуг), покупных товаров и готовой продукции осуществляется на дату 
их реализации (на дату составления акта выполненных работ, оказанных услуг, товарной 
накладной, иного документа, предусмотренного условиями договоров в рамках обычая 
делового оборота, подтверждающего фактическое исполнение работ (услуг));
-  в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) и по иным аналогичным доходам
-  на дату подписания акта приема-передачи имущества;
-  в виде безвозмездно полученных денежных средств и иных аналогичных доходов -  на дату 
поступления денежных средств на лицевой (расчетный) счет (в кассу);
-  по сданному в аренду имуществу -  в последний день месяца (на дату составления акта об 
оказанных услугах);
-  в виде штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых 
обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба) -  на дату признания их 
должником (подписания акта) либо на дату вступления в законную силу решения суда.

При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным договорам, в которых 
указаны этапы выполнения, если невозможно определить дату перехода собственности, 
применяется равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат 
деятельности учреждения или их списание в соответствии с планом финансово-хозяйственной 
деятельности.

8.2 Средства, полученные от выполнения платных работ (услуг), реализации готовой 
продукции и покупных товаров, доходов от аренды , используются учреждением для своих 
целей.

8.3 Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными 
командировками, устанавливаются в соответствии с Положением о служебных 
командировках, см. приложение № 7.

8.4 Доходы, иные объекты бухгалтерского учета, возникающие в результате 
заключения и исполнения учреждением договоров подряда, возмездного оказания услуг, срок 
действия которых не превышает один год, но даты начала и окончания исполнения которых 
приходятся на разные отчетные периоды, осуществляется в соответствии с положениями 
ФСБУ «Долгосрочные договоры».

8.5. В соответствии с пунктом 153 Инструкции 174н начисление расходов источником 
финансового обеспечения которых является субсидия на выполнение государственного 
здания, не формирующих себестоимость работ, услуг (готовой продукции), оказываемых в 
рамках государственного (муниципального) задания, а также расходов на содержание 
недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за 
учреждением учредителем или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему 
учредителем на приобретение такого имущества, финансовым источником которых являлась 
субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания, осуществляется на 
счете 440120000 "Расходы экономического субъекта".

8.6. Счета 0 401 10 000 и 0 401 20 000 предназначены для учета учреждением по методу 
начисления финансового результата текущей деятельности учреждения (п. 295 Инструкции N 
157н).

9. Финансовый результат
9.1. Как расходы будущих периодов учитываются расходы на:

- выплату отпускных;
- приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение 
нескольких отчетных периодов. (Основание: п. 302 Инструкции № 157н)

9.2. Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на 
финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем 
отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска. (Основание: п. 302 
Инструкции № 157н)

9.3. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными 
активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего



финансового года равномерно по 1/п за месяц в течение периода, к которому они относятся, 
где п - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. (Основание: п. 
п. 66, 302 Инструкции № 157н)

9.4. В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков 
за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая 
платежи на обязательное социальное страхование. (Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н)

9.5. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета 
средств и расчетов (ф. 0504051). (Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н).

10. Санкционирование расходов
10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании бухгалтерской 

справки (ф. 0504833). (Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС 
"Учетная политика")

10.2. Учет обязательств осуществляется на основании:
- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом 

годового фонда оплаты труда;
- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; V

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; У
- исполнительного листа, судебного приказа;
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам;
- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего 

в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в 
привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или 
авансового отчета.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная 
политика")

10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:
- бухгалтерской справки (ф. 0504833);
- акта выполненных работ;
- акта об оказании услуг;
- акта приема-передачи;
- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его 

условиями;
- авансового отчета (ф. 0504505);
- счета;
- счета-фактуры;
- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);
- универсального передаточного документа;
- чека;
- квитанции;
- исполнительного листа, судебного приказа;
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам;
- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего 

в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в 
привлечении к ответственности.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)

11. Обесценение активов
11.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов").



11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), 
выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи 
(сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). (Основание: п. п. 
6, 18 СГС "Обесценение активов").

11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку 
необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по 
поступлению и выбытию активов. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

11.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, 
в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку 
справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается 
оптимальный метод определения справедливой стоимости актива. (Основание: п. 9 СГС 
"Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")

11.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) 
генеральный директор принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) 
определения справедливой стоимости такого актива.

11.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость 
будет определена. (Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")

11.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается 
необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива. (Основание: п. 
13 СГС "Обесценение активов")

11.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен 
убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете. (Основание: п. 15 СГС 
"Обесценение активов")

11.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 
использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

11.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, 
если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод 
определения справедливой стоимости актива. (Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")

11.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 
полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 
0504833). (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

12. Забалансовый учет
12.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового 

обеспечения (деятельности). (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
12.2. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:
- вкладыши в трудовые книжки;
- квитанции;
- иные бланки строгой отчетности;
- билеты
- абонементы.
(Основание: п. 337 Инструкции № 157н)
12.3. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по 

группам:
- задолженность по доходам;
- задолженность по авансам;
- задолженность подотчетных лиц;
- задолженность по недостачам;
- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с зависимостью.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № ЗЗн)



12.4. Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции), наградной 
атрибутике оформляются в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 9 к 
Учетной политике.

12.5. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные 
взамен изношенных" учет ведется по группам:

- шины;
- коробки передач. (Основание: п. 349 Инструкции № 157н)
12.6. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется 

по видам обеспечений:
- банковские гарантии;
- поручительства. (Основание: п. 352 Инструкции № 157н)
12.7. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 

"Выбытия денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054). (Основание: п. 
п. 366, 368 Инструкции № 157н)

12.8. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет 
ведется по группам:

- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с заинтересованностью;
- задолженность по прочим сделкам. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 

Инструкции № ЗЗн)
12.9. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не 

востребованная кредитором задолженность принимается по приказу руководителя изданному 
на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами (ф. 0504089).

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 
инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 
согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью 
(ликвидацией) контрагента. (Основание: п. 371 Инструкции № 157н)

12.10. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в 
эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта. (Основание: п. 373 
Инструкции № 157н)

12.11. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по 
централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, 
получателей. (Основание: п. 376 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

12.12. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов 
движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на 
забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 
0504105,0504143).

12.13. На забалансовом счете 27 учитывается форменное обмундирование, спецодежда, 
спортивная экипировка, которые выдали в личное пользование работникам для выполнения 
ими служебных (должностных) обязанностей и экипировка спортсменов, участвующих в 
соревнованиях.

Выданное имущество принимается к забалансовому учету по стоимости, по которой 
списали его с баланса по ведомости (ф. 0504210).

Выбытие имущества со счета 27 осуществляется при его возврате на склад или 
списании Аналитический учет по счету ведется в карточке (ф. 0504041) по каждому виду 
имущества в разрезе его пользователей и мест нахождения.


